Zarzadzenie Nr 21/15
Dyrektora Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie
z dnia 12 czerwca 2015.

w sprawie powotania Administratora Bezpieczeristwa Informacji,
wprowadzenia Polityki bezpieczeristwa danych osobowych oraz Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym w Zarzadzie Drég Miejskich w Koszalinie

Na podstawie:

- Statutu Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie uchwalonego Uchwatg
NR LIV/646/2010 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 24 czerwca 2010r.,

- § 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drdég Miejskich w Koszalinie zatwierdzonego
Zarzadzeniem Nr 19/84/11 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 27 stycznia 2011r,,

- Zarzadzenia Nr 544/2331/14 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 kwietnia 2014 r.
w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie,

- oraz w zwigzku z art. 36 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz.U. 2 2014 r. poz. 1182), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu zastosowania odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednio do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrona, a w szczegélnosci zabezpieczenie danych osobowych
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem powotuje na Administratora Bezpieczerstwa Informacji w Zarzadzie Drog
Miejskich w Koszalinie — Pania Aling Géral — Kierownika Dziatu Organizacji i Kadr.

2. Administrator Danych Osobowych moze powierzy¢ Administratorowi Bezpieczenstwa
Informacji zwanego dalej ABI, wykonywanie innych obowiazkow, jezeli nie naruszy to
prawidtowego wykonywania zadan ABI.

3. Szczegétowe zadania ABI okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza sie Polityke bezpieczeristwa danych osobowych stanowiaca zatgcznik Nr 2 i
Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 34/13 z dnia 19 listopada 2013 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczeristwa danych osobowych oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Zarzadzie Drég Miejskich w Koszalinie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 czerwca 2015r.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/15
Dyrektora Zarzadu Drég Miejskich w
Koszalinie z dnia 12.06.2015 r.

Zakres zadan i uprawnien Administratora Bezpieczenstwa Informaciji
w Zarzadzie Drég Miejskich w Koszalinie

1. Do kompetencji Administratora Bezpieczeristwa Informacji nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

opracowanie zasad ochrony danych osobowych i przedstawienie ich do akceptacji

Administratorowi Danych Osobowych, zwanego dalej ADO;

wnioskowanie o ukaranie oséb winnych naruszenia przepiséw i zasad dotyczacych

ochrony danych osobowych;

w ramach sprawdzen ABI ma prawo:

a) wstepu do pomieszczen (réwniez po godzinach pracy) w ktérych
zlokalizowane sg zbiory danych i przeprowadzenia niezbednych sprawdzen lub
innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych z
ustawq i Polityka bezpieczenstwa;

b) adac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

c) zadaé¢ okazania dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni
zwigzek z problematykg sprawdzenia;

d) zadaé¢ udostepnienia do sprawdzenia urzadzen, nosnikow oraz systemow
informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych;

powotanie do komisji kontrolujacej przestrzeganie procedur ochrony danych

osobowych pracownikbw ZDM w szczegdlnosci osoby petnigce funkcje ASI

i Kierownikéw komorek organizacyjnych;

reprezentowanie ADO w kontaktach z biurem GIODO;

opiniowanie wszelkich dokumentéw (w tym umdw) zawierajgcych dane osobowe
oraz zwigzanych z przetwarzaniem danych.

2. Administrator Bezpieczeristwa Informacji realizuje zadania w zakresie ochrony
danych, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji w zakresie ochrony
danych osobowych;

prowadzenia wykazu zbiorbw danych  osobowych  przetwarzanych
wZDM;

prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez ADO, z wyjatkiem
zbiordéw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy ;

prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w ZDM;

prowadzenie dokumentacji opisujacej zastosowang ochrong danych osobowych
(Polityka oraz wynikajace z niej instrukcje i procedury);

nadzorowanie i kontrolowanie pracy Kierownikow komdrek organizacjach,
a takze pozostatych pracownikdéw w zakresie ochrony danych osobowych oraz
podmiotéw zewnetrznych realizujagcych zadania w jakikolwiek spos6b zwigzanych
z ochronga danych osobowych;
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7) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania
dla ADO;

8) opracowanie rocznego planu sprawdzeA i przedtozenie go dla ADO
do 30 stycznia kazdego roku;

9) podejmowania stosownych dziatai w przypadku wykrycia nieuprawnionego
dostepu do zbioréw danych lub naruszenia zabezpieczenia danych;

10) zapewnianie zapoznania o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz ztozenia przez
pracownikdw oswiadczenia o znajomosci przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz zobowigzania do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz informacji na temat zabezpieczania danych osobowych;

11) niezwtocznego informowania ADO o przypadkach naruszenia przepiséw ustawy o
ochronie danych osobowych lub dokumentacji wewnetrznej regulujacej ten
zakres;

12) podejmowanie dziatari majacych na celu doskonalenie procedur ochrony danych
osobowych w ZDM;

13) przygotowywanie zgtoszen zbioréw danych osobowych do rejestracji
w Biurze GIODO.

Administrator Bezpieczeristwa Informacji w zakresie realizacji swoich obowigzkdw,
ma prawo zadania od pozostatych oséb, bez wzgledu na range ich stanowiska
udzielania natychmiastowej pomocy w razie stwierdzenia, ze doszto lub mogto dojsé¢
do naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.




